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Preambulo

O presente projecto de Regulamento justifica-se pela necessidade
de aprovar um instrumento regulador da actividade da Biblioteca Municipal.

Nao obstante a nao obrigatoriedade ou existéncia de dispositivo
legal que imponha este tipo de documento, uma vez que o objectivo do
mesmo ¢ a regulamentacio da actividade de um equipamento municipal, nos
termos do disposto pelo art.53° n.2, alinea a) ¢ pelo art.64°, n.6, alinea a) da
Lei n°169/99 de 18 de Setembro, a Camara Municipal tem competéncia para
propor a Assembleia Municipal a aprovagao de Regulamentos, no ambito das
competéncias que a autarquia sao conferidas e dentro dos limites da lei.

Atendendo a actividade desenvolvida e aos servigos prestados pela
Biblioteca Municipal, as quais tém por base o relacionamento com os seus
utentes, facil se torna compreender a necessidade de estabelecer normas bem
definidas que regulamentem o seu funcionamento, nomeadamente no que diz
respeito 20 acesso a Biblioteca, a consulta e utilizagao de documentos, a
requisicao e utilizacao domiciliaria, os prazos e em especial os direitos e
deveres resultantes para os utilizadores deste equipamento municipal.

Neste sentido, o presente projecto de Regulamento da Biblioteca
Municipal pretende ser uma mais valia para o seu funcionamento, que nio
deixara certamente de ser um contributo para a sua operacionalidade.

Assim, no uso das competéncias previstas pelos art. 112° e 241° da
C.R.P. e conferidas pela alinea a), n°2 do art.53° e pela alinea a) do n°6 do
art.64° da Lei n°169/99 de 18 de Setembro, por proposta da Camara
Municipal, a Assembleia Municipal de Idanha-a-Nova aprova o seguinte

Regulamento.
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CAPITULO I: AMBITO E ESTRUTURA

Artigo 1°
DEFINICAO

A Biblioteca Municipal de Idanha-a-Nova ¢ um servigo publico de
natureza informativa da Camara Municipal de Idanha-a-Nova, regendo-se o
seu funcionamento pelas normas definidas no presente Regulamento.

Artigo 2°
OBJECTIVOS GERAIS

Sao objectivos gerais da Biblioteca Municipal de Idanha-a-Nova:

a)facilitar o acesso da populagio, através do empréstimo ou consulta local, a
livros, periddicos, documentos audiovisuais e outros tipos de documentagao,
independentemente do seu suporte, dando resposta as necessidades de
informacio, lazer e educa¢ao permanente no pleno respeito pela diversidade
de gostos e de escolhas, segundo os principios definidos pelo Manifesto da
UNESCO para as Bibliotecas Publicas;

b)fomentar o gosto pela leitura e contribuir para o desenvolvimento cultural
da populagio.

c) contribuir para a ocupagio dos tempos livres da populagao;

d)proporcionar condi¢bes que permitam a reflexido, o debate e a critica,
nomeadamente através de actividades de intervengao cultural da Biblioteca;

e)valorizar e divulgar o patrimoénio cultural do concelho através da
organizag¢io de fundos locais.

Artigo 3°
ACTIVIDADES

1 - Com vista a prossecugio dos seus objectivos gerais, a
Biblioteca Municipal de Idanha-a-Nova desenvolvera diversas actividades,
designadamente:
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a)actualizagao permanente do seu fundo documental, no minimo 10% - ano
relativamente ao fundo global (de acordo com recomendagdes
internacionais), de forma a evitar o rapido envelhecimento dos fundos;

b)organizacio adequada e constante dos seus fundos;

c)promogio de exposi¢des, coléquios, conferéncias, sessdes de leitura e
outras actividades de animacao cultural;

d)edi¢do de publicacoes de autores locais ou relacionados com  assuntos
locais;

e)edi¢iao de um boletim de difusio selectiva de informagao bibliografica;

f)promogio de actividades de cooperagio com outras bibliotecas e
organismos culturais;

g)criacio de anexos da Biblioteca Municipal “central” noutras localidades do
concelho que tal justifiquem, contribuindo para a constituigiao de uma rede de
leitura publica.

2 - As actividades a realizar na Biblioteca Municipal de Idanha-a-
Nova integram-se no seu planeamento e sio programadas dentro dos
objectivos tracados para a sua gestao.

3 - Qualquer evento ou ac¢io a realizar, exterior ao seu programa de
actividades devera estar de acordo com os objectivos da Biblioteca Municipal
de Idanha-a-Nova (Educacio, Informagio e Cultura), sendo a cedéncia, o
empréstimo, quer do espago quer do equipamento a ela pertencente
condicionado 2 existéncia de um termo de responsabilidade aceite pela
entidade que pretenda usufruir da sua utilizagio.

4 - As actividades a realizar fora das horas de servico publico serdo
sempre asseguradas pelos Técnicos da Biblioteca e, na falta de recursos
humanos necessarios a sua execucao, devera recorrer-se a pessoal de outros
servicos do municipio, quer por razoes de seguranga, quer para

responsabilizacao dos servicos.
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Artigo 4°
AREAS FUNCIONAIS

A Biblioteca Municipal de Idanha-a-Nova ¢é constituida pelas
seguintes areas funcionais:

Acesso Publico

a) Recepcio/Empréstimo/Devolugoes
b) Zona de Exposi¢oes

c) Sala Polivalente

d) Sala de Audiovisuais adultos e infantis
) Espaco multimédia

f) Sala de Leitura/Empréstimo juvenil
g) Sala Polivalente “Hora do Conto”

h) Sala de Leitura/ Empréstimo adultos
Acesso Restrito

i) Gabinetes de Tratamento Documental
j) Servicos Administrativos

k) Reprografia

1) Deposito

* Cada uma destas dreas pode ter um hordrio priprio, adaptado ds caracteristicas do servico e
dependente dos recursos humanos possiveis.
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CAPITULO II - DOS UTILIZADORES

Artigo 5°
INSCRICOES

S6 podem aceder aos servicos da biblioteca os utilizadores
devidamente inscritos, que para o efeito deverdo no acto da inscrigio,
preencher uma ficha que funcionard como termo de responsabilidade, a qual
no caso de o leitor ser menor, serd assinada por um dos seus pais ou
responsavel legal.

No acto da inscricio, deverdo ser apresentados o bilhete de
identidade, ou a cédula pessoal, um comprovativo de residéncia, duas
fotografias e para os nio residentes no conselho, um comprovativo do
estabelecimento de ensino ou do local de trabalho.

Ainscrigao € gratuita.

1 - Nio sera permitida a utilizagio dos servicos de empréstimo
domicilidrio sema apresentacio do cartio do utilizador;

2 - A utilizacio do fundo documental da Biblioteca Municipal de
Idanha-a-Nova destina-se 4 popula¢io residente e nio residente no concelho,
nas condicdes supra definidas;

3 - A populagio residente no concelho é permitida a consulta local e
domicilidria do fundo documental da Biblioteca, sendo necessario possuir o
Cartao de Leitor;

4 - A populacio nio residente no concelho s6 é permitida a consulta
local do fundo documental da Biblioteca, desde que acorde no cumprimento
das condigbes gerais do REGULAMENTO e mediante o preenchimento de
uma autorizagio provisotia, que substituira o Cartio de Leitor;

5 - Qualquer alteragio do endereco deve ser imediatamente
comunicada a Biblioteca;

6 - A emissio de 2.% via e seguintes do cartao de utilizador por perda,
extravio ou danificacio por ma utilizagio, obriga ao pagamento de uma taxa
Esc: 200800 (duzentos escudos) / 1 Euro.
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Artigo 6°
DIREITOS

O leitor tem direito a:
a) circular livremente em todo o espago publico da Biblioteca;
b) utilizar todos os servigos de livre acesso postos a disposi¢ao;

¢) aceder aos documentos que pretende consultar, ler, ouvir, visionar, ou
requisitar para empréstimo domiciliatio;

d) consultar livremente o catalogo automatizado existente;
e) apresentar criticas, sugestoes, propostas e reclamagoes;
f) beneficiar dos servicos prestados pela Biblioteca, nomeadamente

fotocopias, entre outros servigos, desde que respeite os procedimentos, ou
normas, que os regem.

Artigo 7°
DEVERES

O leitor tem como deveres:
a) cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento;

b) manter em bom estado de conservagiao os documentos que lhe forem
facultados, bem como fazer bom uso das instalagdes e dos equipamentos;

) cumptir o prazo estipulado para a devolugao dos documentos requisitados
paraleitura domiciliaria e outros;

d) indemnizar a Biblioteca (Cimara Municipal) pelos danos ou perdas que
forem da sua responsabilidade;

e) acatar as indicacoes que lhe forem transmitidas pelos funcionarios de
Servigo;

f) comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartdo do utilizador, sob
pena de ser responsabilizado por eventuais utilizagdes fraudulentas por
terceiros.
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CAPITULO III - DA LEITURA NA BIBLIOTECA

Artigo 8 °
DISPOSICOES GERAIS

a) o acesso aos documentos da Biblioteca Municipal de Idanha-a-Nova pode
ser livre, condicionado, ou reservado;

b) podem ser lidos, ou consultados, na Biblioteca todos os recursos

documentais, nio sendo necessario, para tal, que o utilizador esteja inscrito na
Biblioteca;

c) todos os leitores tém livre acesso as edi¢des expostas das Salas de Adultos,
Infanto-Juvenil;

d) o acesso aos documentos da Sala de Audiovisuais é condicionado, ja que os
utilizadores apenas tém acesso as capas dos documentos, sendo o original
exclusivamente manuseado pelos funcionarios da Biblioteca.

O mesmo sucede com os CD-ROM s, cuja consulta terd que  ser solicitada
ao funcionario responsavel pela seccao;

e) os livros estio expostos e identificados por assuntos, segundo as grandes
classes da CDU - Classificagao Decimal Universal;

f) os utilizadores tém livre acesso as publicagbes, que ap6s serem consultadas,
nio devem colocar novamente no local onde foram retiradas devendo a sua
devolucio ser feita ao funcionirio da seccio, sendo da sua exclusiva
competéncia a reposi¢ao no local em que se encontravam;

g) a consulta deve ser efectuada na sala onde os documentos se encontram.
Mediante autorizacio do funcionario de servico, podem a titulo excepcional,
transitar de uma sala para outra

h) no deposito, encontram-se obras cujo o acesso ¢ reservado, de modo a
preservar o estado de conservacio e o valor dos documentos, pelo que €
necessaria a autorizacao do Bibliotecario;

i) as obras pertencentes ao depdsito nio poderio, em caso algum, ser objecto
de empréstimo.
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CAPITULO IV - LEITURA DOMICLIARIA

Artigo 9°
DISPOSICOES GERAIS

a) o empréstimo domiciliario faz-se perante a apresentagao do Cartao de
Leitor e uma requisi¢ao com a identificacao da publicagao requisitada, sendo
o seu preenchimento efectuado pelo funcionario responsavel:

b) poderio ser requisitados para leitura domicilidria todos os fundos da
Biblioteca, 2 excepgio de:

1- obras de referéncia (Dicionarios, Enciclopédias, etc.);

2 - publicagbes periddicas;

3 - obras raras, de dificil aquisi¢ao, ou consideradas de luxo;
4 - obras em mau estado de conservagao;

5 - obras que integram exposi¢oes bibliograficas;
6-CD-ROM's

c) os documentos nao passiveis de empréstimo estio identificados com uma
sinalética propria;

d) o utilizador pode requisitar até trés (3) livros por um periodo maximo de 10
dias, renovavel, desde que nio haja leitores interessados na sua consulta, em
lista de espera. A nao devolugao no prazo implica uma sangao.

e) poderao também requisitar dois (2) documentos audiovisuais por um
prazo de dois (2) dias, implicando a nao devolugao atempada o pagamento de
uma taxa de Esc:100$00 (cem escudos) / 0.50 Euro, por cada dia de atraso,
para além da aplica¢ao de uma sancao.

f) o empréstimo colectivo é considerado nos casos das Escolas, institui¢oes,
grupos de leitores organizados, ou outras Bibliotecas, mediante celebragao de
protocolos com a Camara Municipal, devendo cada grupo instituir um
responsavel pela requisicao, que, no caso das escolas, sera obrigatoriamente
um professor.
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Artigo 10°
DISPOSICOES GERAIS

a) o leitor assume toda a responsabilidade das obras que Ihe sao emprestadas.
Em caso de perda, ou dano, € obrigatério proceder a sua substitui¢do por um
exemplar em bom estado, ou 20 seu pagamento integral;

b) constitui san¢ao pela nao devolugiao atempada dos livros e documentos
audiovisuais requisitados a impossibilidade de o utilizador requisitar e levar
para casa qualquer documento durante um petiodo de tempo de 30 a 365 dias,
sendo da responsabilidade dos servigos da Biblioteca a fixagdo do prazo em
funcio de anteriores situacoes de incumprimento;

¢) a Biblioteca Municipal de Idanha-a-Nova recusara novo empréstimo a
utilizadores responsaveis pela perda, dano, ou posse prolongada e abusiva de
documentos, enquanto tais situacoes nao forem regularizadas;

d) a inscri¢ao como leitor, a requisigao de livros para leitura domiciliaria e a
requisicao de documentos audiovisuais implicam a aceita¢do e cumprimento
do presente REGULAMENTO.

Artigo 11°
PROIBICOES

a) ¢ expressamente proibido fumar nas instalagdes da Biblioteca,
exceptuando-se os locais destinados a esse fim devidamente identificados;

b) ¢ expressamente proibido comer e beber no interior da Biblioteca, salvo
nos locais destinados a esse fim;

c) nas salas de leitura, nao ¢ permitido fazer barulho, sentar em cima das
mesas ou deslocar méveis da posicio em que se encontram sem autoriza¢ao
do funcionario em servi¢co na seccao;

d) é expressamente proibido escrever, sublinhar, rasgar e dobrar folhas, em
qualquer tipo de documento, bem como retirar qualquer sinalizacio aposta
pelos servigos da Biblioteca (cotas, catimbos ou quaisquer outros sinais ou
registos), assim como deixar qualquer outro tipo de marcas nos documentos
de pertenga da Biblioteca Municipal;

e) a falta de cumprimento da disposi¢io anterior implica a reposi¢io da
publicagao pelo responsavel, ou o seu pagamento integral, conforme for
julgado mais conveniente pelos servigos.

1
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CAPITULO VI - SERVICOS PRESTADOS

Artigo 12°
DISPOSICOES GERAIS

a) os servicos prestados pela Biblioteca Municipal de Idanha-a-Nova sao
inteiramente gratuitos, com excep¢ao do Servico de Reprografia;

b) o Servico de Reprografia (fotocopias) é reservado exclusivamente aos
servicos internos e a reproducio dos documentos que nio sio alvo de
empréstimo domiciliario e que sio pertenga da Biblioteca, devendo, no
entanto, serem respeitadas as normas que defendem os direitos de autor;

c) o preco das fotocopias a pagar pelos utilizadores da Biblioteca sera fixado
pela Camara Municipal;

d) os utilizadores da Biblioteca terdo acesso ao catilogo informatizado,
através do qual poderao fazer pesquisas bibliograficas por diversos pontos de

acesso, nomeadamente, autor, titulo e assunto;

e) os utilizadores da Biblioteca poderao também usufruir de um Servico de
Informacao que facultara informacoes uteis e actualizadas sobre assuntos de
interesse para a comunidade local;

f) a Biblioteca oferece também um Espaco Multimédia, que permite o
consultade CD-ROM s, realizacao de trabalhos e acesso a INTERNET;

g) a Biblioteca Municipal podera estabelecer protocolos de coopera¢io com
as institui¢oes locais de modo a promover a utilizagao dos seus recursos por
parte dos agentes culturais, sociais ¢ econémicos da regiao;

h) as actividades desenvolvidas nos diversos espacos da Biblioteca terao
sempre em vista os objectivos que esta pretende alcangar, e que, de acordo
com o Manifesto da UNESCO para as Bibliotecas Publicas, se resumem nos
seguintes: Informacao, Educacao, Cultura e Lazer;
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i) qualquer cedéncia do espago ou equipamento da Biblioteca passara pela
necessaria informagao do Bibliotecario responsavel e superior autoriza¢iao do
St. Presidente da Camara Municipal de Idanha-a-Nova, e tera de se enquadrar
quer nos objectivos gerais referidos na alinea anterior, quer na calendarizacao
de actividades da propria Biblioteca;

j) as actividades a realizar fora das horas de servico publico serdo sempre
asseguradas pelos funcionarios da Biblioteca. Na falta de recursos humanos
necessarios a sua execugao, devera recorrer-se a pessoal de outros servigos,
quer por razoes de seguranga, quer para responsabilizacao dos servigos;

k) o horario de funcionamento sera o mais conveniente dentro dos principios
da Leitura Publica e dos recursos humanos da Biblioteca, obedecendo a dias e

horas previamente estabelecidos e divulgados junto da populagio;

CAPITULO VI - OMISSOES

Artigo 13°
DISPOSICOES GERAIS

Nos casos omissos neste REGULAMENTO, caberi a sua interpretagio e

aplicacao ao Bibliotecario ou, em tdltima instancia, 2 Camara Municipal de
Idanha-a-Nova.
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CAPITULO VII - taxas

INSCRICOES

VALOREMESCUDOS VALOREMEUROS

1) 1*inscrigao incluindo cartao Gratis  Griatis

2) 2*viado cartao 200300 1 Euro
FOTOCOPIAS

1) Fotocopias A4 5%00 0.02 Euros

2) Fotocopias A3 10800 0.05 Euros
IMPRESSOES

1) Texto 10$00 0.05 Euros

2) Cores 100$00 0.50 Euros

3) Imagem a preto ¢ branco 80$00 0.40 Euros

4) Scanner 100$00 0.50 Euros

DEVOLUCAO FORA DE PRAZO

1) Devolugao de documentos
audiovisuais fora de prazo,
por cada dia de atraso 100300 0.50 Euros
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